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1. Inicio de sesión: 
 

Ingresamos al sistema con nuestro usuario asignado previamente. 

 

 

2. Ingreso al cuestionario de auto evaluación: 
 

Dentro de nuestro menú principal seleccionamos la opción de formulario 

 



3 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

3. Selección de periodos: 
 

Después de ingresar al área de formularios, solo se nos mostraran los periodos habilitados por el 

sistema, seleccionamos el periodo que deseamos trabajar. 

 

 

 

 

 

 

4. Divisiones del cuestionario 
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Una vez seleccionado el periodo que deseamos trabajar, el sistema nos mostrara las divisiones 

principales del cuestionario de auto evaluación, seleccionamos la división con la que deseamos 

comenzar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Sub divisiones:  
 

Después de seleccionar la división, el sistema nos desplegara el listado de sub-divisiones 

correspondiente a la división seleccionada. 

Se puede escoger la sub-división con la que se desee comenzar, no es obligatorio llenarlo en un 

orden estipulado. 
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6. Cuestionario de auto evaluación:  
 

Ya seleccionada la sub-división nos desplegara las preguntas correspondientes a la misma. 

1. Las preguntas pueden ser llenadas en el orden que se desee. 

2. Todas las preguntas deben ser llenadas con la respuesta de SI, NO O NA. 

3. Si la respuesta es SI los campos de son obligatorios. 

4. Para poder guardar el trabajo realizado en las preguntas desplegadas en la pantalla se debe 

pasar de página. 
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5. El cuestionario guardara las respuestas por lo cual puede ser llenado paulatinamente. 

6. El cuestionario puede ser llenado por múltiples usuarios a la vez. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

7. Envió del cuestionario: 
 

Una vez terminemos con el llenado del cuestionario procederemos a enviarlo 

 

7.1. Primer paso: 

Volvemos al área de las divisiones y seleccionamos la opción de “ENVIAR CUESTIONARIO” 
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7.2. Segundo paso:  

El sistema procederá a la validación de las respuestas 

Si el sistema encuentra alguna pregunta faltante, desplegara el listado de las preguntas faltantes 

detalladas por división, sub-división y el número de la pregunta. 
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Si el sistema no encuentra ningún inconveniente se desplegara el siguiente mensaje 
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Debemos esperar un par de segundos para que el sistema nos notifique que se realizó el envió del 

cuestionario de forma satisfactoria. 

 

 

 

 

 

 

 


